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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก
 ที่  166/2564
เรื่อง  การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองช่าง
************************************

เพื่อให้การบริหารงานของกองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก  เกิดประโยชน์ต่อระบบ
บริหารงานบุคคล และเหมาะสมกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน ตลอดจนสอดคล้องกับภารกิจความรับผิดชอบ                 และตามลักษณะงาน  ให้การปฏิบัติราชการเกิดประโยชน์สุขแก่ประชาชน





อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ ๒๕๕๗ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๖ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบกับประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนตำบล และกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตำบล ข้อ ๙ โดยกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและมอบหมายหน้าที่ภายในกองคลัง เพื่อให้การปฏิบัติของพนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้างภายในกองคลัง เป็นไปด้วยความเรียบร้อยเหมาะสม ชัดเจน และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ จึงขอยกเลิกคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก ที่ 360/2563 ลงวันที่ 9 พฤศิกายน 2562  ดังนี้  


1. นางสาววาสนา  พิบูลย์  ตำแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล (นักบริหารงานท้องถิ่น  ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง  21-3-00-1101-002 รักษาราชการแทนผู้อำนวยการกองช่าง มีหน้าที่รับผิดชอบงาน  ดังนี้
             

1.1  งานบริหารงานทั่วไป



1.2  งานโยธา

            

1.3  งานสาธารณูปโภค
               

1.4  ปฏิบัติงานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย

ในกรณีงานข้างต้นต้องใช้ผู้มีความรู้  ความชำนาญ  และคุณวุฒิทางด้านช่างตามลักษณะงาน                ให้ขอยืมตัวข้าราชการจากหน่วยงานอื่นมาช่วยราชการ  ดังนี้


-  งานวางผังเมือง  งานควบคุมวางผังเมือง  งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง


-  งานสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร  ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  เกี่ยวข้อง  การขุดดิน-ถมดิน  ตามพ.ร.บ.  ขุดดินและถมดิน
-  งานออกแบบ การควบคุมอาคารก่อสร้างและบำรุงรักษาด้านช่างโยธา
-  งานวางโครงการก่อสร้าง  เช่น  ถนน  สะพาน  ท่อระบายน้ำ  ช่องน้ำ  อาคาร  อุโมงค์
เขื่อน  อาคารชลประทาน  งานอาคารการประปา  เป็นต้น



-  งานขนส่งและงานระบายน้ำ  งานประปา  งานไฟฟ้าสาธารณะ  การบำรุงรักษาคูคลอง  ท่อระบายน้ำ
2.  นายมานิตย์...
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2.  นายมานิตย์  ราชธานี  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยนายช่างโยธา  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน  ดังนี้



2.1  ปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างพนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก  สัญญาเลขที่  1/63  ลงวันที่  1  พฤษภาคม  2563



2.2  ช่วยงานการโยธา



2.3  ช่วยงานสาธารณูปโภค  ด้านงานไฟฟ้าและถนน



2.4  ช่วยงานกิจการประปา



2.5  ปฏิบัติงานเป็นหัวหน้างานชั้นต้น  ของนายราชัย  ส้มเกลี้ยง  ตำแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  นายประสงค์  ทองศร  ตำแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง  นายณัฐวุฒิ  สุขศรี  ตำแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  นายอวยชัย  ขุนทอง  ตำแหน่ง  คนงานประจำรถขยะ  และ                นายศุภชัย  ปานทอง  ตำแหน่ง  คนงานประจำรถขยะ




2.6  ควบคุม  ดูแล  รถจักรยานยนต์  หมายเลขทะเบียน  1  กษ  2978  นครศรีธรรมราช  หมายเลขครุภัณฑ์  024  63  0004  ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548  แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับที่  2)  พ.ศ. 2563  และตามข้อ  212  แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560


3.  นางอรฉัตร  ปิติรัตนวรนาท  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ     มีหน้าที่รับผิดชอบงาน  ดังนี้



3.1  ปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างพนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก  สัญญาเลขที่  26/2564  ลงวันที่  1  ตุลาคม  2563



3.2 ปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณ เกษียนหนังสือ ร่างโต้ตอบ รายงาน พิมพ์เอกสารหนังสือราชการต่าง ๆ คำสั่ง ประกาศ คุมทะเบียนคำสั่ง คุมทะเบียนประกาศ คุมทะเบียนบันทึกข้อความ การแจ้งเวียนประชาสัมพันธ์



3.3 จัดทำฎีกา จัดทำบันทึกขอเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค ฯลฯ ทะเบียนคุมฏีกาเบิกจ่ายของกองช่าง



3.4 งานประเมิน LPA 



3.5 จัดทำบันทึกการใช้รถของกองช่าง



3.6 ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดหา การจัดเก็บ การรักษา การเบิกจ่าย                       ที่อยู่ในความรับผิดชอบของกองช่าง



3.7 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

 
4.  นายราชัย  ส้มเกลี้ยง  พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  (รถบรรทุกหกล้อ  หมายเลขทะเบียน  81-4915  นครศรีธรรมราช)  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน  ดังนี้
4.1  ปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างพนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก  สัญญาเลขที่
4/2564  ลงวันที่  30  กันยายน  2563
4.2  ควบคุม  ดูแล  รักษารถบรรทุกหกล้อ  หมายเลขทะเบียน  81–4915  นครศรีธรรมราช  หมายเลขครุภัณฑ์  002  50  0001  ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548  แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับที่  2)  พ.ศ. 2563  และตามข้อ  212  แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560
4.3  ช่วยงาน...
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4.3  ช่วยงานสาธารณูปโภคด้านไฟฟ้าและถนน
4.4  ช่วยงานกิจการประปา
4.5  ช่วยงานการโยธา
4.6 ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา เช่น                   ขับรถบรรทุกขยะ  หมายเลขทะเบียน 82-1530 นครศรีธรรมราช ลำดับที่ 2 ให้ปฏิบัติในกรณีลำดับที่ 1 ไม่อยู่หรือไม่ สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
4.7  ปฏิบัติงานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย


5.  นายประสงค์  ทองศร  พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง  (รถตักหน้าขุดหลัง  JCB  หมายเลขทะเบียน  ตค  396  นครศรีธรรมราช)  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน  ดังนี้
5.1  ปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างพนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก  สัญญาเลขที่
5/2564  ลงวันที่  30  กันยายน  2563
5.2  ควบคุม  ดูแล  รักษารถตักหน้าขุดหลัง  หมายเลขทะเบียน  ตค  396  นครศรีธรรมราช  หมายเลขครุภัณฑ์  018  51  0001  ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548  แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับที่  2)  พ.ศ. 2563  และตามข้อ  212  แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 25604.3  ช่วยงานไฟฟ้าถนน
5.3  ช่วยงานสาธารณูปโภคด้านไฟฟ้าและถนน
5.4  ช่วยงานกิจการประปา
5.5  ช่วยงานการโยธา
5.6  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา เช่น                   ขับรถบรรทุกขยะ  หมายเลขทะเบียน 82-1530 นครศรีธรรมราช ลำดับที่ 3 ให้ปฏิบัติในกรณีลำดับที่ 1 และ 2 ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
5.7  ปฏิบัติงานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย


6.  นายณัฐวุฒิ  สุขศรี  พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  (รถบรรทุกขยะแบบอัดท้าย  หมายเลขทะเบียน  82-1530  นครศรีธรรมราช)  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน  ดังนี้
6.1  ปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างพนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก  สัญญาเลขที่
6/2563  ลงวันที่  30  กันยายน  2563
6.2  ควบคุม  ดูแล  รักษารถบรรทุกขยะแบบอัดท้าย  หมายเลขทะเบียน  82-1530  นครศรีธรรมราช  หมายเลขครุภัณฑ์  011  57  0001  ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548  แก้ไขเพิ่มเติมถึง  (ฉบับที่  2)  พ.ศ. 2563  และตามข้อ  212  แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 25604.3  ช่วยงานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล



6.3  ขับรถบรรทุกขยะ หมายเลขทะเบียน 82-1530 นครศรีธรรมราช ไปรับขยะจากที่รองรับขยะ  จำนวน  7 หมู่บ้าน 



6.4  ขับรถบรรทุกขยะมูลฝอยตามอาคารบ้านเรือน ที่อยู่อาศัย และที่รองรับขยะมูลฝอยการนำขยะมูลฝอยไปกำจัด ณ สถานที่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนด
ปฏิบัติ...
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6.5 ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา เช่น ขับรถบรรทุก หกล้อ หมายเลขทะเบียน ๘๑–4915 นครศรีธรรมราช ลำดับที่ 3 ให้ปฏิบัติในกรณีลำดับที่ 1 ไม่อยู่หรือไม่ สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 



6.6  ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามผู้บังคับบัญชามอบหมาย


7.  นายอวยชัย  ขุนทอง  พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  คนงานประจำรถขยะ  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน  ดังนี้
7.1  ปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างพนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก  สัญญาเลขที่
7/2563  ลงวันที่  30  กันยายน  2563



7.2  ปฏิบัติหน้าที่จัดเก็บขยะมูลฝอยตามอาคารบ้านเรือน และที่รองรับขยะมูลฝอย               จำนวน  7  หมู่บ้าน 



7.3  ปฏิบัติงานประจำรถบรรทุกขยะ 82-1530 นครศรีธรรมราช 



7.4  การนำขยะมูลฝอยไปกำจัด ณ สถานที่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนด
7.5  ช่วยงานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล
7.6  ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามผู้บังคับบัญชามอบหมาย


8.  นายศุภชัย  ปานทอง  พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  คนงานประจำรถขยะ  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน  ดังนี้
8.1  ปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างพนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก  สัญญาเลขที่
8/2563  ลงวันที่  30  กันยายน  2563



8.2  ปฏิบัติหน้าที่จัดเก็บขยะมูลฝอยตามอาคารบ้านเรือน และที่รองรับขยะมูลฝอย               จำนวน  7  หมู่บ้าน 



8.3  ปฏิบัติงานประจำรถบรรทุกขยะ 82-1530 นครศรีธรรมราช 



8.4  การนำขยะมูลฝอยไปกำจัด ณ สถานที่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลกำหนด
8.5  ช่วยงานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล
8.6  ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามผู้บังคับบัญชามอบหมาย
โดยให้ทุกงานดำเนินการตามที่ได้รับมอบหมาย  หากมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการทำงานให้แจ้ง
ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลทราบในขั้นต้นก่อนเพื่อดำเนินการแก้ไข  และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปทราบต่อไป

ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป



สั่ง   ณ  วันที่  9  เดือนกันยายน  พ.ศ. 2564
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