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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก
เรื่อง    การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานในการให้บริการประชาชน

-------------------------------------------------------------



เพื่อเป็นการตอบสนองด้านการให้บริการแก่ประชาชน โดยเฉพาะการอำนวยความสะดวกในการบริการและขออนุญาตตามกฎหมาย ซึ่งอยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อให้ประชาชนที่มารับบริการได้รับความสะดวกและรวดเร็ว และสามารถบริการ
ประชาชนได้ทั่วถึงครอบคลุมทุกงานบริการ สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
จึงขอประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้บริการประชาชน รายละเอียดตามกระบวนการ  ขั้นตอน  และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชนแนบท้ายประกาศนี้


จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน



   ประกาศ ณ วันที่ ๓๐ มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๗
                                             จ.ส.ต.         
          (นาคินทร์  จิตธรรม)

     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก
กระบวนงาน ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก
แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลห้วยปริก ลงวันที่ ๓๐ มิถุนายน  ๒๕๕๗
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ

	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลา
การให้บริการ
	หมายเหตุ

	๑.

	การจัดเก็บภาษีป้าย
	๑. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
(ภ.ป.๑) พร้อมเอกสารประกอบ
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
๓. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน 
(ภ.ป.๗)

	๑. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
๒. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผ่านมา (ภ.ป.๗)


	๕ นาที/ราย

	(กรณีรายเก่า)

	๒.

	การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
	๑. ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕)
๒. เจ้าหน้าตรวจสอบเอกสาร

๓. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ ชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๑๑)

	๑. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
๒. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.บ.ท.๑๑)

	๕ นาที/ราย
	(กรณีรายเก่า)

	๓.
	การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	๑. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.๒)
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
๓. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.ร.ด.๑๒)

	๑. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
๒. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.๑๒) 
	๕ นาที/ราย
	กรณีรายเก่า)

	๔.
	การจดทะเบียนพาณิชย์
	๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.)
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร

๓. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์
๔. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์

	๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์
๒. สำเนาทะเบียนบ้านที่ประกอบการพาณิชย์


	๑๕ นาที/ราย       
	


-๒-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลา
การให้บริการ
	หมายเหตุ

	๕.
	งานสนับสนุน
น้ำอุปโภค – บริโภค
	๑. ผู้ประสงค์ขอน้ำยื่นคำขอพร้อมเอกสารประกอบ
๒. เจ้าหน้าที่ดำเนินการเสนอ
ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ
	สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของหรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ

	๓ ชั่วโมง/ราย       
	กรณีเร่งด่วนให้การสนับสนุนทันที

	๖.
	งานช่วยเหลือ
สาธารณภัย

	๑. ผู้ประสบเหตุสาธารณภัยแจ้งเหตุต่อเจ้าหน้าที่
๒. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการช่วยเหลือสาธารณภัย
	หนังสือแจ้งเหตุด้านสาธารณภัยหรือคำร้อง
	ในทันที
	

	๗.

	งานรับแจ้งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์

	๑. ผู้ที่ประสงค์จะร้องเรียน/
ร้องทุกข์ ยื่นคำร้องเรียน/
ร้องทุกข์
 ๒. เจ้าหน้าที่ดำเนินการเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา
๓. เจ้าหน้าที่ส่งเรื่องให้
ส่วนราชการที่เกี่ยวข้องดำเนินการตรวจสอบ/แก้ไข และแจ้งผลการดำเนินงานให้แก่
ผู้ร้องเรียนทราบ
	๑.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์
กรณีร้องทุกข์ทางโทรศัพท์ให้เจ้าหน้าที่จัดทำบันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา โดยมีรายละเอียดเพียงพอที่จะใช้เป็นหลักฐานได้อาทิ ชื่อ สกุล ที่อยู่ของผู้ร้อง เรื่องที่ร้อง สาเหตุที่ร้อง
	แจ้งตอบการดำเนินการให้
ผู้ร้องเรียนทราบภายใน ๕ วัน
	

	๘.

	ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
	๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามแบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.๑) พร้อมเอกสาร
๒. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบสภาพสาธารณะ
๓. นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ
๔. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร

	๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
๒. สำเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าหน้าที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน)
๓. สำเนายินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ
๔. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกและคำนวณโครงสร้างอาคาร
	๓๐ วัน/ราย

	


-๓-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลา
ให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	๕. หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม
๖ .แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง
๗. รายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบำบัดน้ำเสีย)                                         
	
	

	๙.
	ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
	๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามแบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.๑) พร้อมเอกสาร
๒. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบสภาพสาธารณะ
๓. นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ
๔. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร

	๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
๒. สำเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาตรื้อถอน ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
๓. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการ และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
๔. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ น.๔)
๕. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน
	๓๐ วัน/ราย

	


-๔-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	๑๐.

	ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร
	๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามแบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.๑) พร้อมเอกสาร
ประกอบ
๒. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสถานที่/ตรวจสอบผังเมืองและตรวจสอบสาธารณะ
๓. นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ
๔. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร
	๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
๒. สำเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 
๓. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ
๔. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้างอาคาร
๕. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม
๖. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง
๗. รายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบำบัดน้ำเสีย)
๘. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต
๙. กรณีต่อเติมเพิ่มขั้นอาคาร(วิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้างอาคารมิใช่คนเดิม) ต้องมีหนังสือรับรองความมั่นคงของอาคารเดิมจากสถาบันที่เชื่อถือได้
	๓๐ วัน/ราย

	เอกสารเหมือนการขออนุญาตก่อสร้างอาคารเพิ่มเติมเฉพาะเอกสารข้อ ๘ และ ๙


-๕-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	๑๑.

	การขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓
(พลังงานเชื้อเพลิง)
	๑.ผู้ขอยื่นคำขอพร้อมเอกสารประกอบ
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
๓.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่
๔.เจ้าหน้าที่พิจารณาและตรวจสอบเรื่อง
๕.เจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณา
๖.เจ้าหน้าที่แจ้งขอทดสอบ
๗.เจ้าหน้าที่ดำเนินการทดสอบและตรวจสอบระบบ
๘.เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต

	๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา)
๒. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน (กรณีที่เป็นนิติบุคคล)
๓. หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
๔. เอกสารแสดงสิทธิในการใช้ที่ดิน
๕. สำเนาเอกสารแสดงว่า
ผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน หรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว
๖. หนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินเพื่อประกอบกิจการควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือจากโยธาธิการและผังเมืองจังหวัด แล้วแต่กรณี (กรณีอยู่ในพื้นที่บังคับตามกฎหมายดังกล่าว)
๗. สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือ 
	๓๐ วัน/ราย
	


-๖-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	ถนนส่วนบุคคล หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตให้ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ (ให้นำมายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต)
๘. แผนที่สังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้างระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ำมันเชื้อเพลิง ระบบอุปกรณ์นิรภัย ระบบไฟฟ้าและสิ่งปลูกสร้างอื่น ๆ จำนวน ๓ ชุด แล้วแต่กรณี
๙. รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรง จำนวน ๑ ชุด
๑๐. หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือสำเนาหนังสือรับรองของบริษัทที่ปรึกษาในการออกแบบสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว จากกรมธุรกิจพลังงาน จำนวน ๑ ฉบับ
	
	
	
	
	

	๑๒.
	การขออนุญาตขุดดินถมดิน
	๑.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตพร้อมเอกสารประกอบ
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
๓.เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่
๔.พิจารณาออกใบอนุญาต
	๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต

๒. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล
๔. หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
	๑๕ วัน/ราย
	
	
	
	


-๗-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	(กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน)
๕. แผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียงพร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน
๖.รายการคำนวณ
๗.หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
๘.สำเนาโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ ที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน ถ่ายสำเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง
๙.หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนา
๑๐.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
	
	

	๑๓.
	การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(๑๓๐ ประเภท)

	๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แนบ ก.อ.๑)
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต (แบบ ก.อ.๒)
	๑. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต
๒. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ถือใบอนุญาต
๓. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ

	๒๐ วัน/ราย
	


-๘-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
๕. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร
๖. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณี
ผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง
	
	

	๑๔.
	การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตร.ม.)

	๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ ส.อ.๑)
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานจำหน่ายอาหาร แล้วพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร (แบบ ส.อ.๒)
	๑. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต
๒. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ถือใบอนุญาตประกอบการ
๓. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ
๔. สำเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
๕. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
	๒๐ วัน/ราย
	


-๙-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	๖.หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณี
ผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง
	
	

	๑๕.
	การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ

	๑.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ ส.ณ.๑)
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
๓.เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ แล้วพิจารณาออกใบอนุญาตฯ (แบบ ส.ณ.๒)
	๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจำหน่ายฯ
๓. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว ของผู้รับใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหน่ายคนละ ๓ รูป
๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหน่าย
๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)
	๒๐ วัน/ราย
	

	๑๖.

	การขออนุญาตจัดตั้งตลาด

	๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตจัดตั้งตลาด
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
๓. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่จัดตั้งตลาด แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต

	๑. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
ผู้ขออนุญาต
๒. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ถือใบอนุญาต
๓. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ
๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
	๒๐ วัน/ราย

	


-๑๐-
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	๕. สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการ สามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร

	
	

	๑๗.
	การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

	๑.ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติยื่นคำขอพร้อมเอกสารประกอบ
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและตรวจสอบคุณสมบัติ
๓.จัดทำบัญชีและปิดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์
	๑.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา
๒.ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา

	๕๕ วัน/ราย
	

	๑๘.
	การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเบี้ยความพิการ

	๑.ผู้พิการที่มีคุณสมบัติยื่นคำขอพร้อมเอกสารประกอบ
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและตรวจสอบคุณสมบัติ
๓.จัดทำบัญชีและปิดประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์
	๑.บัตรประจำตัวคนพิการพร้อมสำเนา
๒.ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา

	๕๕ วัน/ราย
	

	๑๙.


	การออกหนังสือรับรอง
	๑. ผู้ประสงค์ขอหนังสือรับรองเขียนคำร้องพร้อมเอกสารประกอบ
๒.เจ้าหน้าที่ดำเนินการเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ

	๑. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้
๒. เอกสารอื่น ที่เกี่ยวข้อง        
 
	๑๐ นาที/ราย

	

	๒๐.
	การขอรับข้อมูลข่าวสาร
	๑.ผู้ประสงค์ขอข้อมูลกรอกแบบคำร้องขอข้อมูล พร้อมเอกสารประกอบ
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเสนอขออนุมัติต่อปลัด อบต. และประสานเจ้าของเรื่อง
๓. แจ้งผู้ขอข้อมูลพร้อมส่งมอบข้อมูลข่าวสาร
	บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางหน่วยงานราชการออกให้

	๑๐ นาที /ราย
	



